MESTO MSENO
Jednaci fad Zastupitelstva mésta Msena

Zastupitelstvo mésta M3ena se usneslo podle § 96 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpisll, na tomto Jednacim radu Zastupitelstva mésta Msena.

¢l.1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva mésta upravuje pfipravu, svolani, prabéh zasedani, usnaseni a
kontrolu plnéni jeho usneseni a dalsi otazky.

O otdzkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého zasedani
rozhoduje zastupitelstvo mésta v mezich zdkona.

Cl.2
Pravomoci zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mésta rozhoduje o viech otazkach uvedenych v § 84, § 85 zak. ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich.

Cl.3
Svolani zasedani zastupitelstva mésta

Zastupitelstvo mésta se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za dva mésice (§ 92).
Dnem zasedani zastupitelstva mésta budou zpravidla pondélky. Zaseddani zastupitelstva se
konaji v izemnim obvodu mésta. Zasedani zastupitelstva mésta tidi zpravidla starosta.
Pozada-li o to alesponi jedna tfetina ¢len zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta
povinen svolat zaseddni zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnl ode dne, kdy Zzadost byla
doru¢ena MéU. Zasedani jsou vefejna.

Cl.a
Priprava zasedani zastupitelstva mésta

Za pfipravu zaseddani zastupitelstva mésta je odpovédny starosta mésta, pritom stanovi:
a) dobu a misto zasedani
b) program zasedani.

O misté, dobé a navrieném programu pripravovaného zasedani zastupitelstva mésta
informuje méstsky urad ob¢any nejpozdéji 10 dnl pred zaseddnim zastupitelstva mésta, a to
na uredni desce a elektronické uredni desce a prostrednictvim mistniho rozhlasu.

Zaseddni zastupitelstva se vzdy zucastnuji clenové zastupitelstva, tajemnik a vedouci odborf
MeéU, déle vedouci pracovnici zafizeni a instituci apod. zfizovanych méstem, pokud budou
jejich zalezitosti projednavany na zastupitelstvu.



Cl.5
Podklady pro jednani zastupitelstva mésta

Pisemné materialy uréené pro jednani zastupitelstva mésta predkladd navrhovatel starostovi
v dostate¢ném casovém predstihu tak, aby je starosta mohl zahrnout do navrhovaného
programu jednani a mohly byt doruceny nejpozdéji 10 dnli pfede dnem zasedani
zastupitelstva mésta jeho ¢lenim.

Navrhy vybor( nebo ¢lentd zastupitelstva mésta se predkladaji podle obsahu bud’ Gstné na
zaseddni zastupitelstva mésta, nebo pisemné, jak je uvedeno v odst. prvnim tohoto ¢lanku.
Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenlim zastupitelstva mésta
komplexné posoudit problematiku a pfijmout Gcinna opatfeni. Obsahuji informaci o
projedndvané zaleZitosti, datum vypracovani a podpis.

Materialy pro zasedani zastupitelstva mésta obsahuiji:

- ndzev materialu

- jeho obsah

- divodovou zpravu

- ndvrh usneseni

- datum vypracovani a podpis

Cl.6
Ucast ¢leni zastupitelstva mésta na zasedani

Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se zd¢astnit kazdého zaseddni, pokud se nemohou
zUcastnit, jsou povinni se omluvit pisemné nebo Ustné starostovi mésta s uvedenim dlvodu.
Také pozdni pfichod nebo predéasny odchod omlouva starosta. U¢ast na zaseddni stvrzuji
¢lenové podpisem do listiny pfitomnych.

C.7
Distanc¢ni ucast na jednani zastupitelstva mésta

a) Nemduze-li se ¢len ZM ze zdvazného divodu (dlouhodoba pracovni neschopnost,
nafizena karanténa) zucastnit zasedani ZM prezencnim zplisobem (osobni pfitomnosti
v misté kondani jednani), mize mu byt umoznéna Ucast na zasedani distancnim
zplUsobem, pokud to umozZni technické a organizacni podminky. O zavaZnosti dlivodu,

’

ktery zaklada pozadavek distancni Gcasti na jednani ZM, rozhoduje starosta.

b) Clenové ZM mohou pozadat o distanéni Ucast pisemné ze své e-mailové adresy &i
datové schranky na e-mailovou adresu starosta@mestomseno.cz a soucasné na
emailovou adresu tajemnik@mestomseno.cz nebo prostiednictvim datové schranky
mést Msena rjbbuhb, a to nejpozdéji do 9:00 hod 3. pracovniho dne predchazejiciho



dni zasedani ZM. V Zadosti ¢len ZM specifikuje dlivod, ktery mu neumoznuje
prezencni Ucast na jednani ZM. Starosta sdéli Zadateli na jeho e-mailovou adresu ¢i do
datové schranky nejpozdéji do 12:00 hod. druhého pracovniho dne predchazejiciho
dni zasedani ZM, zda mu je distancéni i¢ast umoznéna.

c) Hlasovani se provadi zvednutim ruky nad Uroven hlavy, ten, kdo hlasy s¢ita oznamuje
pocet hlastd jmenovité pro, proti, zdrzel se, pfedsedajici nasledné konstatuje vysledek
hlasovani.

d) Podminkou platnosti distanéniho hlasovani je funkénost audiovizudlniho prfenosu v
okamziku hlasovani, kdy musi byt viditelné, jak ¢len ZM hlasuje.

e) Distan¢né Ucastnici se ¢len ZM je povinen priibézné sledovat zasedani a sdm odpovida
za to, Ze vcas uplatni sva prdva v rdmci projednavani jednotlivych bod( programu.

f) Distancni Ucast mlZe probihat pouze formou komunikace se clenem ZM v redlném
Case.

g) Na c¢leny ZM, ktefi se Uc€astni zaseddni distancné, se vztahuje tento jednaci fad v
bodech, kde to povaha véci umoziuje (s vyjimkou téch, které z povahy véci nelze na

s

distancni ucast aplikovat — napf. ustanoveni o tajném hlasovani).

(ol IF:]
Program zasedani

Program zasedani zastupitelstva mésta navrhuje starosta.

Na zaseddni zastupitelstva mésta m(iZe byt jedndno jenom o vécech, které byly dany na
program a o navrzich, s jejichZ zafazenim vyslovi zastupitelstvo mésta souhlas. Starosta sdéli
navrh programu zasedani, o ném ¢i o ndmitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo mésta
hlasovanim.

Pozada-li o to clen zastupitelstva mésta, zaradi se poZzadovany bod do programu nejblizsiho
zasedani zastupitelstva mésta. Neni-li mu vyhovéno, musi byt navrhovateli sdéleny divody
nezarazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel presto na projednani, rozhodne o tom
zastupitelstvo mésta.

Cl.9
Prabéh jednani zastupitelstva mésta

Jednani zastupitelstva Fidi starosta (dale jen ,predsedajici“). V pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta nebo zastupitelstvo povéri vedenim zasedani nékterého svého ¢lena.
Predsedajici fidi hlasovani, pfi hlasovani tajném zjistuje a vyhlasuje vysledek, pfi hlasovani
verejném zjistuje a vyhlasuje vysledek jmenovité, dale ukoncuje a prerusuje zasedani a dba
na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

V zahajovaci ¢asti predsedajici prohldsi, Ze zaseddani zastupitelstva mésta bylo fadné svolano a



vyhlaseno, konstatuje pritomnost nadpolovicni vétsiny ¢lend, da schvalit program zasedani.
Predsedajici konstatuje, Ze ob¢an obce ma pravo vyjadfovat na zasedani sva stanoviska k
projedndvanym vécem (§ 16 odst. 2, pism. c) zakona o obcich). Diskuse probiha ke kazdému
bodu zvlast.

Predsedajici ur¢i ovérovatele zapisu, sdéli, zda byl ovéren zapis z predchoziho zasedani a jaké
namitky byly proti nému podany.

Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly uplatnény,
rozhodne o nich zastupitelstvo mésta po vyjadreni ovérovatelu.

Zapis z predchoziho zasedani je pfi zasedani vyloZzen k nahlédnuti.

Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

Technicky postup jednani:

- o slovo se zastupitelé prihlasuji zvednutim ruky, pfedsedajici jim udéluje slovo dle poradi
prihlaseni

- technicka pripominka — zastupitel zvedne ruce zkfizené do tvaru pismene T se slovnim
doprovodem ,technickd pfipominka®“, pfedsedajici mu udéli prednostné slovo, technicka
pripominka mize poukazovat pouze na poruseni formalnich pravidel ve vztahu k
projednavané véci (napr. poruseni jednaciho fadu, zménu pfislusného zakona, ndvrh na
ukonceni diskuse)

- ten, komu neudéli predsedajici slovo, nema prdvo vstoupit do diskuse

- zastupitelstvo muize v prlibéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body poradu pfesunout,
nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodliim poradu

- do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva hldsit jenom do konce rozpravy

- zastupitelstvo stanovuje maximalni dobu diskusniho pfispévku na 5 min., u pfedkladatele 10
min., techn. pozn. 3 minuty)

- v pribéhu zasedani mliZe predsedajici stanovit kratké prestavky

- o ndvrhu na ukonceni diskuse dava predsedajici hlasovat ihned

- pfedsedajici ma pravo odejmout slovo, pokud se vystoupeni netykd projednavaného bodu
programu

- pokud je k jednotlivému bodu programu vice ndvrh(i na reseni, dava predsedajici o téchto
navrzich hlasovat v opacném poradi, nez byly podavany

- v pfipadé, Ze k projednavanému bodu nebylo schvaleno Zadné z navrZenych fesSeni, ma
predsedajici pravo navrhnout zastupitelstvu dohadovaci fizeni

- dohadovaci fizeni vede starosta a Ucastni se ho jeden zastupce za kazdou volebni stranu

- hlasovani je verejné, tajné hlasovani se kona v pripadé, Zze ho vyzaduje nadpolovi¢ni vétsina
vSech zastupitell

- pfed hlasovanim predsedajici ozndmi presné znéni usneseni, o kterém se hlasuje

- hlasovani se provadi zvednutim ruky nad Uroven hlavy, ten, kdo hlasy s¢itd oznamuje pocet
hlast jmenovité pro, proti, zdrzel se, predsedajici nasledné konstatuje vysledek hlasovani.



Cl. 10
Zapis a usneseni z jednani zastupitelstva

Zapis z jednani zastupitelstva je pofizovan v souladu se zakonem o obcich.

Za vyhotoveni zapisu odpovida tajemnik. Vede také evidenci usneseni a soustfeduje zpravy o
jejich plnéni.

Schvaleny a ovéreny zapis dosvédcuje pribéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou
soucasti je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, ndvrhy a dotazy podané pfi zasedani
pisemné.

V zapise se uvadi:

- den a misto zasedani

- hodina zahdjeni a ukonceni

- doba preruseni

- jméno predsedajiciho, zapisovatele a jména uréenych ovérovatel(l zapisu a usneseni

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva

- program jednani

- pribéh rozpravy se jmény recniki

- podané dotazy a pfipominky obcanu, dotazy a navrhy zastupitel(l, véetné odpovédi, které
na né byly bezprostfedné poskytnuty

- pribéh a vysledek hlasovani (v€etné nepfijatych usneseni)

- vysledek hlasovani formou ,,pro“, , proti“, ,zdrzel se”

- schvalené znéni usneseni

- dalsi skutecnosti, které by se podle ¢len( zastupitelstva mély stat soucasti zapisu.

V pfriloze:

- vlastnoruc¢né podepsanou listinu pfitomnych

- vypisy o hlasovani a jiné dokumenty, které byly predmétem jednani

O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva
mésta.

Pokud je potizovan zvukovy zaznam jednani ZM, musi predsedajici o tomto informovat
verejnost.

Zvukovy zaznam je pofizovan pouze za Ucelem pofizeni zapisu z jednani zastupitelstva mésta.

Cl. 11
Interpelace a pozadavky zastupitel(

Na uUstni dotazy zastupitell je odpovidano ihned. Pokud to neni z technickych dlivodd mozné,
pak pisemné, nejpozdéji do 30 kalendarnich dni. V pfipadé, Ze téma interpelace bude
sdéleno v dostate¢ném predstihu starostovi, mlze starosta zajistit ucast kompetentniho
pracovnika na zasedani.

Z interpelaci jsou vylouceny utajované skutecnosti, obchodni tajemstvi a skutecnosti



spadajici pod zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich informaci, Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Gdaji /GDPR/.

cl. 12
Porad jednani zastupitelstva

- Uvodni slovo

- Kontrola usneseni

- Uréeni dvou ovérovatell a zapisovatele

- Schvdleni programu

- Projednavani jednotlivych bod( schvaleného programu - moznost vystoupeni obc¢ant ke
vsem schvalenym bodlm programu (obcan se k vystoupeni prihlasi u predsedajiciho, délka
vystoupeni ob¢ana je omezena na tfi minuty k jednomu bodu programu, predsedajici odejme
obcanovi slovo, pokud se nevyjadfuje k zaleZitosti projedndvané zastupitelstvem, ma pravo
vystoupit pouze k projednavané zdlezitosti).

- Ustanoveni § 93, odst. 3 — predsedajici musi udélit slovo, pozada-li o to ¢len vlady nebo jim
urceny zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organ( kraje

- RGzné a informace

- Diskuse.

Cl.13
Povinnosti zastupitelQ

Pokud v nékterém bodu programu muze dojit ke stfetu zajmd, je zastupitel povinen tuto
skutec¢nost oznamit pred zahdjenim projednavani tohoto bodu. Jedna se zejména o:

- koupé, prodeje a pronajmy majetku mésta pribuznym nebo spolecnikiim zastupitele, pokud
jeho podil na projednavani a rozhodovani urcité zalezZitosti by mohl znamenat vyhodu nebo
Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajm)

- projednavana zélezitost ma vztah k majetku zastupitele, jeho blizkych ¢i spolecnika.

Cl.14
Péce o neruseny prubéh jednani

Nikdo nesmi rusit priibéh zasedani, predsedajici mGze vykazat ze zasedaci siné rusitele
zasedani nebo prerusit zasedani na nezbytné dlouhou dobu.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, mize mu predsedajici
odejmout slovo.



Cl. 15
Ukonceni zasedani zastupitelstva

Predsedajici prohlasi zaseddani za ukoncené, byl-li pofad zasedani vyéerpdn a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zaseddni za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend
zastupitelstva pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zdvaznych divod(, zejména nastaly-li
se skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech svola starosta nahradni
zasedani znovu do 15 dn( (viz § 92 zakona o obcich).

Cl. 16
Pracovni komise

Pro pfipravu stanovisek a expertiz mlze zastupitelstvo zfidit pracovni komise. Do téchto
komisi voli své ¢leny a podle potfeby dalsi odborniky a experty. Funkce pracovnich komisi
konci splnénim ukolu, nejpozdéji skonéenim zasedani zastupitelstva, které dany ukol fesi.

Cl. 17
Zabezpeceni a kontrola usneseni

PInéni usneseni zabezpecuje tajemnik. Starosta sleduje a kontroluje vysledky plnéni.

Tento Jednaci fad Zastupitelstva mésta Msena schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢.
1/20/2025 dne 16.06.2025.

Timto jednacim rfadem se rusi Jednaci fad Zastupitelstva mésta Msena schvaleny dne
28.11.2018.

Mgr. Marcela Prielozna, v. r. Jifi Guttenberg, v. r.
mistostarostka starosta



