Mésto Doksy
namésti Republiky ép. 193, 472 01 Doksy

Tajemnice Méstského Ufadu v Doksech vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

REFERENT FINANCNIHO ODBORU

Misto vykonu prace: mésto Doksy a obce v jeho itzemnim obvodu
Charakteristika vykonavané ¢innosti:
e Zpracovani dil¢ich ucetnich agend, v€etné zpracovani danovych pfiznani

o Agenda grantového fondu a jeho vyucétovani
o Agenda fondu rozvoje bydleni, véetné vyuctovani
o Zpracovani souvisejicich statistik a prehledt

Zakladni predpoklady:
= dosaZeni véku 18 let
» zpUsobilost k pravnim tkondm
= bezuhonnost
= ovladani ¢eského jazyka
Kvalifikaéni predpoklady:
= stfedoSkolské vzdélani ekonomického sméru s maturitou
Jiné pozadavky:
pozadujeme minimalné 3 roky prokazatelné ucetni praxe
velmi dobra znalost zdkona o ucetnictvi a souvisejicich pravnich norem
prakticka znalost u¢tovani obci vyhodou
presnost, preciznost, spolehlivost
kladny vztah k administrativé, schopnost tymové prace
dobré komunikacéni a vyjednavaci dovednosti
vyborna znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook, schopnost prace s internetem)
= Fidi¢sky prukaz sk. B (aktivni fidic)
Uchazedi predlozi pisemnou piihlasku, kterd musi obsahovat tyto nalezitosti:
= pfesné oznaceni vybérového Fizeni
= jméno, pfijmeni a titul uchazece
= datum a misto narozeni uchazece
= statni pfislusnost uchazece
* misto trvalého pobytu uchazece
= Cislo ob&anského prukazu nebo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana
= datum a podpis uchazece
Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k prihlasce:
= strukturovany Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech
a dovednostech,
= osobni dotaznik v&etné fotografie (tiskopis je k dispozici na webovych strankach Méstského
Uradu Doksy nebo je mozné si ho vyzvednout u tajemnice M&U, &i v podatelné M&U, pFipadné
si vyzadat jeho elektronické zaslani)
= vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnik téz
obdobny doklad osvédcZujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim)
= ovéfend kopie dokladu o nejvy38im dosaZzeném vzdélani

Platové zarazeni: 8. platova tfida (nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpist)

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Predpokladany termin nastupu: leden 2016 nebo dle dohody

Lhata pro podani pfihlasky: do 14. prosince do 17:00 hod




Zpusob podani prihlasky: pisemné postou nebo osobné na adresu: Méstsky urad Doksy, tajemnice
Mé&U, namésti Republiky 193, 472 01 Doksy

Termin pohovoru: ¢tvrtek, 17. 12. 2015 od 8:00 hod

Obalku oznaéte textem: ,, NEOTVIRAT - Vybérové fizeni na misto referent
finanéniho odboru“

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu, nebo nevybrat
Zzadného z uchazecl a to bez udani davodu.

Pokud uchaze¢ v pfihlasce nepozada o vraceni osobnich dokladd, budou tyto po ukonéeném
vybérovém Fizeni skartovany.

Pfipadné dotazy zodpovi Bc. Petra Musilova na telefonu 487 882 413, mobilu 739/46 50 55 nebo
e-mailu musilova@doksy.com

V Doksech, dne 10. listopadu 2015

Bc. Petra Musilova, v.r.
tajemnice Méstského ufadu Doksy
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