OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového fizeni €. 2/2015

Starosta mé&sta MSena vyhladuje v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o
gfednicich Gzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni
pozdéjSich pfedpisll, vybérové fizeni na funkéni misto

TAJEMNIK / TAJEMNICE
Méstského Gurfadu M$eno.

Misto vykonu prace: Mestsky Gfad M3eno.
Charakteristika pozice:
Pini Gkoly stanovené zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
pfedpis( a dalich pravnich piedpis(.
Zajistuje vykon pienesené plsobnosti a zodpovida za chod celého Ufadu, ze sve
&innosti je odpovédny starostovi.
Spolupracuje s volenymi organy obce.
Zuéastiiuje se zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta s hlasem poradnim a plni
ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta a radou mésta nebo starostou.
Pini tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich pfedpisi
vuéi zaméstnancliim mésta zafazenym do méstského Gfadu, stanovuje platy.
Tvofi vnitfni pfedpisy Ufadu a dalsi dokumenty Ufadu (napf. obecné zavazné
vyhlasky, smiouvy apod.).
Tajemnik méstského Ufadu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a
v politickych hnutich.
Platové podminky se Fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpisll a nafizenim vlady &. 564/2006 Sh., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluZzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpis(, platova
tfida 11.
Termin nastupu: 01.01.20186, pfipadné dle dohody.
Kvalifikaéni predpoklady a pozadavky:
vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalaiském studijnim
programu
- znalost pravnich predpis( z oblasti vefejné spravy a personalni oblasti (zakon
&. 26212006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisl, zékon &.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisl, zakon &. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich tzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakoni, ve
znéni pozdéjsich pfedpisil, zakon &. 159/2006 Sb., o stfetu zajm0, ve znéni
pozdé&jsich predpisli, zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdégjsich
predpist
- znalost prace na PC (kancelaisky SW, internet), zakladni znalost informacnich
systémd vefejné spravy
- zkuZenosti v fizeni kolektivu zaméstnanci
- orientace v rozpodétu, kontrole apod.
- ochota celozivotniho vzdélavani
fidi¢sky prukaz skupiny ,B".
Dale vyhodou:
- efektivni komunikace
- orientace na cil




- Tidici schopnosti (schopnost fidit a rozhodovat pod tlakem)
- aktivni pfistup k feseni probléma
- znalost anglickeho &i jiného svétoveho jazyka.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru vedouciho tfednika
stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obéanstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimainé 18 let
- zplsobilost k pravnim UkonOm a bezdhonnost
- oviladani jednaciho jazyka,
stanovené § 5 zakona €. 312/2002 Sb.:
- minimalné tfileta praxe
a) jako vedouci zaméstnanec nebo
b) pfi vykonu spravnich éinnosti v pracovnim poméru k dzemnimu
samospravnému celku nebo pii vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluzebnim poméru ke statu nebo
c) ve funkci glena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.
Délka praxe musi byt splnéna v priibéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich
jmenovani do funkce.
NaleZitosti pisemné prihlasky
stanovené § 7 odst. 4 zakona ¢&. 312/2002 Sb.:
jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislunost, misto trvalého
pobytu, &isla OP (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana),
datum a podpis, telefonni spojeni a prohiaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich udajd
vyhradné pro potfeby tohoto vybéroveého fizeni.
Uvedte rovnéz nazev a Cislo vybé&rového fizeni.
K pfihlasce je nutné pfipojit doklady
§ 6, odst. 4 zakona &. 312/2002 Sh.:
- strukturovany Zivotopis
- motivaéni dopis
- vypis z evidence rejstiiku trestd ne star§i nez 3 mésice, u cizich statnich
pfislugnik( téZ obdobny doklad osvédE&ujici bezihonnost vydany domovskym
statem
- ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosaZeném vzdélani
- Gestné prohlaseni dle § 4, odst. 3 zak. €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich -
piedpisll (netyka se osob narozenych po 01.12.1971) ‘
- lustraéni osvéd&eni die zakona ¢. 451/1991 Sb., (netyka se osob narozenych
po 01.12.1971).
Pisemné prihladky zasilejte v uzaviené obalce s ozna¢enim &isla a nazvu
vybérového fizeni, ,,neotvirat” na adresu:
Méstsky Grad Mseno nam. MEru 1, 277 35 Mseno.

s s

Pfihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorugit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji 30.10.2015 do 11:30 hodin.

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérove fizeni kdykoliv v Jeho pribéhu, &i
nevybrat Zadného z pfihlaSenych uchazeéil/uchazecek.




