
Jednací řád Rady města Mšena 

Na základě § 101 odst. 4 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů 

(dále jen „zákon“) 

v y d á v á 

Rada města Mšena (dále jen „rada“) tento 

J e d n a c í   ř á d 

1. Rada se schází zpravidla jedenkrát za dva týdny, a to vždy v pondělí od 16.00 hod. Za 

přípravu a stanovení termínu je odpovědný starosta, který v případě potřeby určí termín 

mimořádné schůze rady. Za včasné vyrozumění členů rady o změně termínu jednání je 

zodpovědný/á tajemník/tajemnice MěÚ. 

 

2. Schůze rady jsou neveřejné. Starosta může na schůze rady, pokud je to pro zajištění 

projednávaných bodů vhodné, přizvat hosty. Stejně tak může k závažným bodům jednání 

rady přizvat další členy zastupitelstva města. 

3. Rada je schopna se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina členů rady. K platnému 

usnesení nebo rozhodnutí je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů rady. 

 

4. Jednání rady města řídí starosta, v případě jeho nepřítomnosti místostarosta, popřípadě 

na návrh starosty jiný člen rady (dále jen předsedající). Předsedající řídí zasedání, 

zahajuje, přerušuje a ukončuje zasedání rady. 

 

5. Jednání je zahájeno kontrolou usnesení přijatých na předchozích jednáních. 

Dále jsou schůze řízeny takto: 

- úvodní slovo k projednávané záležitosti – předsedající 

- diskuze k dané záležitosti 

- hlasování o usnesení o projednané záležitosti. 

 

6. Po projednání všech podkladů přednesou radní své připomínky v diskuzi, dále návrhy 

k programu příští schůze, případně vznesou dotazy a připomínky ke starostovi, 

městskému úřadu, nebo jiným záležitostem, spadajícím do působnosti rady (§ 102 

zákona). 

7. a) Nemůže-li se člen RM ze závažného důvodu (dlouhodobá pracovní neschopnost, 

nařízená karanténa) zúčastnit zasedání RM prezenčním způsobem (osobní přítomností v 

místě konání jednání), může mu být umožněna účast na zasedání distančním způsobem, 

pokud to umožní technické a organizační podmínky. O závažnosti důvodu, který zakládá 

požadavek distanční účasti na jednání RM, rozhoduje starosta. 

b) Členové RM mohou požádat o distanční účast písemně ze své e-mailové adresy či 

datové schránky na e-mailovou adresu starosta@mestomseno.cz a současně na 

emailovou adresu tajemnik@mestomseno.cz nebo prostřednictvím datové schránky 

města Mšena rj6buhb, a to nejpozději do 9:00 hod 3. pracovního dne předcházejícího dni 

zasedání RM. V žádosti člen RM specifikuje důvod, který mu neumožňuje prezenční 

účast na jednání RM. Starosta sdělí žadateli na jeho e-mailovou adresu či do datové 

schránky nejpozději do 12:00 hod. druhého pracovního dne předcházejícího dni zasedání 

RM, zda mu je distanční účast umožněna. 



c) Hlasování se provádí zvednutím ruky nad úroveň hlavy. 

d) Podmínkou platnosti distančního hlasování je funkčnost audiovizuálního přenosu v 

okamžiku hlasování, kdy musí být viditelné, jak člen RM hlasuje. 

e) Distančně účastnící se člen RM je povinen průběžně sledovat zasedání a sám 

odpovídá za to, že včas uplatní svá práva v rámci projednávání jednotlivých bodů 

programu. 

f) Distanční účast může probíhat pouze formou komunikace se členem RM v reálném 

čase. 

 

8. Ze schůze je pořízen nejpozději do 7 dnů zápis, jehož nedílnou součástí jsou schválená 

usnesení rady. Za vyhotovení zápisu a jeho odeslání členům rady zodpovídá 

tajemník/tajemnice MěÚ. Zápis musí být podepsán starostou a místostarostou, popřípadě 

určeným ověřovatelem z členů rady. O případných námitkách člena rady města proti 

zápisu rozhodne nejbližší zasedání rady města. 

 

9. Informace zastupitelstvu města: 

Všem členům zastupitelstva je rozesílán zápis ze schůzí rady. Dotazy k usnesení rady 

mohou být vzneseny na zasedání zastupitelstva města za období mezi jeho zasedáními, 

případně člen zastupitelstva může požádat o přijetí na příští schůzi rady. 

 

10. Informace veřejnosti: 

Pravidelně jsou usnesení ze schůzí rady zveřejňována na internetových stránkách města 

a v Mšenských novinách. V souladu se zákonem o ochraně osobních údajů jsou 

zveřejňovaná usnesení rady města upravována. 

 

Tento jednací řád byl schválen bodem č. 9 usnesení rady města z 59. schůze ze dne 

02.06.2025. Zároveň se ruší Jednací řád Rady města Mšena schválený dne 15.11.2014. 

 

 

Mgr. Marcela Prieložná v. r.                                                        Jiří Guttenberg v. r. 

místostarostka                                                                            starosta 


